
附件1
第十四期烟草专卖管理员进修班名额分配表
	序号
	单位
	人数
	序号
	单位
	人数

	1
	北京市局
	2
	16
	湖北省局
	7

	2
	天津市局
	3
	17
	湖南省局
	4

	3
	河北省局
	6
	18
	广东省局
	9

	4
	山西省局
	6
	19
	广西区局
	7

	5
	内蒙古区局
	2
	20
	海南省局
	1

	6
	辽宁省局
	3
	21
	重庆市局
	4

	7
	吉林省局
	3
	22
	四川省局
	7

	8
	上海集团
	4
	23
	贵州省局
	3

	9
	江苏省局
	3
	24
	云南省局
	4

	10
	浙江省局
	9
	25
	陕西省局
	2

	11
	安徽省局
	9
	26
	甘肃省局
	3

	12
	福建省局
	12
	27
	宁夏区局
	3

	13
	江西省局
	3
	28
	新疆区局
	3

	14
	山东省局
	10
	29
	大连市局
	2

	15
	河南省局
	6
	合计
	140


附件2
第十四期烟草专卖管理员进修班教材目录

	序号
	教材名称
	出版社
	ISBN
	定价（元）

	1
	烟草专卖管理师（二级）专业知识（第2版）
	/
	/
	27


附件3

烟草专卖管理员职业技能等级（二级）复核申报表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片

	文化程度
	
	工作单位
	
	

	参加工作时间
	
	身份证号码
	
	

	职业等级
	
	获证时间
	
	

	证书编号
	
	在该岗位连续工作年限
	
	

	何时
何地
受过
何种
奖励
	

	参加
业务
培训
情况
	

	岗位业绩考核内容

	项 目
	考核内容
	评分标准
	考核得分

	职业道德和
工作表现15％
	规范执法和文明执法情况（5分）
	优秀
	5
	

	
	
	良好
	3-4
	

	
	
	一般
	1-2
	

	
	个人评模、评优记录（10分）
	优秀
	8-10
	

	
	
	良好
	5-7
	

	
	
	一般
	1-4
	

	实践经验40％
	解决本岗位关键性技术问题的情况（7分）
	优秀
	6-7
	

	
	
	良好
	4-5
	

	
	
	一般
	1-3
	

	
	独立处理专卖管理中复杂问题的情况（18分）
	优秀
	14-18
	

	
	
	良好
	7-13
	

	
	
	一般
	1-6
	

	
	创新专卖管理工作方式，取得可供推广与借鉴的创新成果。（15分）
	优秀
	13-15
	

	
	
	良好
	6-12
	

	
	
	一般
	1-5
	

	工作业绩30％
	考核期工作目标完成情况（9分）
	优秀
	8-9
	

	
	
	良好
	5-7
	

	
	
	一般
	1-4
	

	
	本辖区或所管辖区域市场净化情况（9分）
	优秀
	8-9
	

	
	
	良好
	5-7
	

	
	
	一般
	1-4
	

	
	根据所在岗位任选1项：
①综合管理规范有序；②证件管理措施得力；③内部监管扎实到位；④卷烟打假成果突出；⑤市场秩序规范。（12分）
	优秀
	10-12
	

	
	
	良好
	6-9
	

	
	
	一般
	1-5
	

	指导培训15％
	培养专卖管理技能型人员情况（4分）
	优秀
	4
	

	
	
	良好
	3
	

	
	
	一般
	1-2
	

	
	组织指导他人开展工作的情况（4分）
	优秀
	4
	

	
	
	良好
	3
	

	
	
	一般
	2
	

	
	传授专卖管理技能的能力（4分）
	优秀
	4
	

	
	
	良好
	3
	

	
	
	一般
	1-2
	

	
	传授专卖管理技能的态度（3分）
	优秀
	3
	

	
	
	良好
	2
	

	
	
	一般
	1
	

	总  得  分
	

	填写说明：本表所填奖励、培训及其他工作业绩均为取得烟草专卖管理员职业技能等级（二级）证书后的情况。
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